Российская Федерация 
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСЕЛОК ЗОЛОТКОВО 
(СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ) ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНОГО РАЙОНА
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.02.2022                                                                                                         № 13
О внесении изменений  в постановление администрации от 28.09.2012 № 86 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования поселок Золотково (сельское поселение) Гусь-Хрустального района муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» (ред. 17.04.2020)
Рассмотрев протест Гусь-Хрустальной межрайонной прокуратуры от 21.02.2022 № 4-1-2022, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», в целях совершенствования деятельности по предоставлению муниципальных услуг на территории муниципального образования  поселок Золотково (сельское поселение), на основании Устава муниципального образования поселок Золотково  (сельское поселение) Гусь-Хрустального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации от 28.09.2012 № 86 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования поселок Золотково (сельское поселение) Гусь-Хрустального района муниципальной услуги «Выдача  выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» (ред. 17.04.2020), следующие дополнения и изменения:
- «добавить в административный регламент статью 4 следующего содержания»
«4. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
4.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию МО п. Золотково с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
4.1.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Администрацию МО п. Золотково заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
4.1.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки (Приложение), представляются следующими способами:
- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Администрации МО п. Золотково делаются копии этих документов);
- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с порядком настоящего Административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
4.1.3.  По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок  специалист Администрации МО п. Золотково в течение  5 (пяти) рабочих дней:
- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
    Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом общего отдела Администрации МО п. Золотково.
  При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.1.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
4.1.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.  в  Администрации МО п. Золотково заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
4.1.6. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном настоящим Регламентом.
4.1.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
      Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
4.1.8. Основаниями для отказа в исправлении опечаток являются:
1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям административного регламента;
2) документы, установленные административным регламентом, поданы способом, не предусмотренным административным регламентом;
3) заявитель не отвечает требованиям административного регламента;
4) государственная услуга, указанная в заявлении об исправлении опечаток, включена в перечень, указанный в административном регламенте;
5) принятие Администрацией МО п. Золотково решения об отсутствии опечаток 
2. Статью 4 регламента «Формы контроля за исполнением административного регламента» считать статьей 5.
3. Статью 5 регламента «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» считать статьей 6.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего общим отделом. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования поселок Золотково (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.
Глава  администрации                                                                               А.И.Фомин
Приложение 
Главе администрации МО п.Золотково  
__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок
___________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф. И. О. физического лица)
ИНН ___________________, ОГРН ___________________________________.
                                                                            (для юридических лиц)
Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):_____________ серия_______ номер _______________________ дата выдачи _______________________,выдан _________________________ ___________________________________________________________________.
В лице ____________________________________________________________,
действующего на основании___________________________________________,
(доверенности, устава или др.)
телефон (факс) заявителя_____________________________________________,
                                                              (при наличии)
телефон представителя заявителя _____________________________________.
                                                                              (при наличии)
Местонахождение заявителя (для юридического лица) ________________________
______________________________________________________________________________ .
Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица)______________________________________________________________.
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ__________________________________________.
    Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении муниципальной услуги_______________________________________________.
                (указывается точное наименование муниципальной услуги)
Записано___________________________________________________________ 
 (указываются подлежащие исправлению сведения)  в___________________________________________________________________.
                                  (указывается  документ, в котором  допущена опечатка и (или) ошибка)
Правильная запись___________________________________________________    
                                           (указываются необходимые сведения)
в соответствии с ____________________________________________________.
                                             (документ, в котором указаны сведения).
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.
Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.  
Результат рассмотрения заявления прошу предоставить:
В случае положительного решения о возможности предоставления муниципальной услуги результат рассмотрения заявления прошу предоставить
                         (напротив необходимого пункта поставить знак: ​√):
     в виде бумажного документа при личном обращении в  Администрацию МО п. Золотково;
      в виде бумажного документа посредством почтового отправления.
	


В случае отрицательного решения о возможности предоставления муниципальной услуги результат рассмотрения заявления прошу предоставить
             (напротив необходимого пункта поставить знак: ​√):
        в виде бумажного документа при личном обращении в  в  Администрацию МО п. Золотково;
       в виде бумажного документа посредством почтового отправления;
       в виде электронного документа посредством электронной почты.
Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
Заявитель:________________________________________        ______________
                                (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))                                         (подпись)
«____»______________20____ года






 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе,
в целях предоставления муниципальной услуги __________________________
______________________________________________________________
Документы прилагаются*
*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес   Администрации МО п. Золотково  почтовым отправлением с описью вложения. 
